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PA3JIET 1

eab ocBOeHMs AUCHUILTUHBI: GOPMHUPOBAHHUE OOIETO MPEACTABICHUS O

JOKYMCHTC,

BHJaxXx W TUIAX JOKYMCHTOB, JOOKYMCHTAJIbHOM IIOTOKC H

3dKOHOMCPHOCTAX €TI0 Pa3BUTHUS; HABBIKOB aHA/IM3a JOKYMCHTAJIbHOI'O ITOTOKA IJIA

CO3JaHMu

O1OIMOTEUHO-UH(OPMAIIMOHHBIX ~ MPOJIYKTOB M MPEAOCTaBICHUS

UH(OPMAIMOHHBIX YCIYT.

BaHaqn OCBOCHUA NUCHUIIJINHBI?

l.

CdopmupoBaTh TEOpPETUUYECKHE OCHOBBI JOKYMEHTOBEICHHUs, O0OIue

MMpCACTaBJICHUA O HOKYMGHTHOﬁ CUCTCMC, NOKYMCHTC, THUIIaX W BHAAX

JOKYMEHTOB.

2. CdhopmupoBarh NpeaCTaBICHUE O KHUTE KaK TUIE JOKYMEHTA.

3. CdopmupoBath

TUIIOJIOTUYECKOMH,

TEOPETHYECKHE

YKaHPOBOW

OCHOBBI  OTpPACJIEBOM,  BHUJIOBOW,

CTPYKTYpE  KHHUIOM3JATEIbCKOTO

KHUT'OTOProBOTO0 JOKYMCHTHOTI'O ITOTOKA.

4. CdopMupoBaTh HaBBIKM MPUMEHEHHS HAYUYHBIX OCHOB IOKYMEHTOJIOTHH B

NpPaKTUYECKON OMOIMOTEUHO-MH(POPMAIIMOHHOMN JAESTEIbHOCTH.

IlepeyeHb MJIAHUPYEMBIX Pe3yJIbTATOB 00y4eHUS M0 JUCIHIJIMHE:

Komnerenunus NuaukaTopsl Pe3yabTaThl 00y4yeHust

(ko M | KOMIIeTeHI I

HaNMeHOBaHMe)

[1K-1 Cnoco6en | IIK-1.1 — | 3Hamsb. TEOPETUUECKHUE OCHOBBI

IIOHUMATh U APryMEHTUPOBAHO | OUOJIMOTEKOBEACHUS, ONOIHOrpadoBeIeHus,

IIPUMEHSATH B IIPUMEHSET JNOKYMEHTOBEACHUS, KHUTOBEIEHUS, COLIMAIIbHON

[IPaKTUYECKON TEOPETHYECKUI MH(POPMATUKH; TPOTHO3BI PA3BUTHS COLUAIBHBIX

NEeATEILHOCTH WHCTPYMEHTapui KOMMYHUKAITUH, OMOINOTECUHO-UH(OPMAITMOHHOM

TEOPETHYECKHE OubIMoTEUHO- chepol.

OCHOBEBI, MHQOPMALMOHHBIX | Vyemp: OPHUCEHTHUPOBATHCS B TECOPETUIECCKUX

UCTOpPHUIO, HayK Ui aHalnu3a | gHCTpyMEHTaX OMOIMOTEKOBEACHUS,

MIPOTHO3bI MIPAKTUYECKUX oubnuorpadoBeneHusi, TOKYMEHTOBEACHHUS,

pa3BuTHui CI/ITyaHI/IfI M | KHUTOBEOCHUSA, COITUAIBHBIX KOMMyHHKauHﬁ;

COLIMaIbHBIX peuIcHuA MIPUMEHSTh TEOpEeTUYEeCKUE 3HAaHUS OUOIMOTEUHO-

KOMMYHHKAIWK, | TPUKIAIHBIX 3a1a4. | gHGOPMALMOHHBIX HAYK JJIS PEIICHUS aKTyallbHBIX

OUOJINOTEYHOHN U Y TIEPCIEKTUBHBIX 33/1a4 OUOIMOTEUHO-

UH(POPMALIMOHHO MH(POPMALMOHHOM MPAKTUKH, IS

i chepsr COIIMOKYJIBTYPHOTO U HH(POPMAITHOHHOTO
MIPOCKTHUPOBAHHUS B paMKax OMOJIHOTEKH.




Braoems: nmpodeccronanbHBIM OMOJIMOTEIHO-
MH(POPMAIIMOHHBIM T€3aypyCOM, OCHOBHBIMH
METOJIaMH, MOJICIISIMHU, KOHIIENTYaJIbHBIMH U
HAyYHBIMH pa3padoTKaMu B 00JacTH OMOIMOTEYHO-
MH(OPMAIIMOHHBIX U CMEXHBIX HAayK; HOHUMaHHUE
CBSI3U TEOPUU U MPAKTUKH B OMOINOTEYHO-
nH(pOpMaAITMOHHOM cdepe.

[IK-5 T'otoB k K 5.1 - 3Hamb: OCHOBHBIC HUHCTPYMEHTHI 00IIIel TEOpUHU
pabotam mo [IpumeHser JOKYMEHTA (IOKYMEHTOJIOTHH ); TEOPETUUECKHE
(dbopMUPOBAHHUIO, HAYHBIE METOMTBI OCHOBBI KHUTOBEICHHSI; OCHOBBI TEOPUH
OpraHHu3aluu U c6opa i 06paBOTKH U3/1aTeNbCKON JeSITeIbHOCTH; 3JIEMEHThHI KHUTH;
COXPaHECHHIO O0COOCHHOCTH JIOKYMEHTOB Pa3HBIX THIIOB U BUJIOB
OMOJIIMOTEYHOTO HHpopMaLKH B U crienuuKy uxX ydera, 00pabOTKH U YCIOBUM
donma U3yHCHUN XpaHEHHUsI; TCOPETHUECKHE OCHOBBI HICTOPHH KHUTH,
HOKYMCHTA, B TOM THUIBI ¥ BUABI PEAKUX U LICHHBIX KHUT / KHUKHBIX
quClie, KHUTH B MaMSTHUKOB; METOJIbI M3YUCHHSI U UICHTH(PUKAITUN
LeNsX paboTh ¢ PEAKUX U LIEHHBIX KHUT / KHUYKHBIX MTAMSITHUKOB;
O — HCTOPUSI OTEYECTBEHHOTO U 3apYOEIKHOTO
(orzioM 6I/I6J'II/IO(1)I/£J'II)CTB3, Te€HEeaIOTUsl KHIKHBIX
KOJUICKIIHIA, OCHOBBI BCTIOMOTATEIIbHBIX
[popmuposanms, MICTOPHYECKNX AUCIUIUINH; OCHOBBI
yuera, 00paboTKH, 11eH000pa30BaHus Ha KHUKHYIO TPOTYKIIHIO,
OpraHu3aIlvy, OCHOBHbBIE KaHaJIbl KHUTOPACIPOCTPAHEHHUS,
COXPaHHOCTH], CUCTEMY JOKYMEHTOCHA0XKeHHsI OMOIINOTEK;
M3/1aTe b CKOI OTpaclieByI0, BUAOBYIO, TUIIOJIOTHYECKYIO,
eATEBHOCTIL KAHPOBYIO CTPYKTYPY KHUTOU3IATEIHECKOTO U
KHUTOTOPTrOBOTO TOKYMEHTHOI'O TIOTOKA;
JKCIUTyaTallMOHHBIE CBOMCTBA MAaTEPUAIILHON
OCHOBBI JJOKYMEHTOB OuOIMOTeUHOTO (hOHIA.
Ymems: onpenenars TUT U BUJ KOHKPETHOTO
JIOKYMEHTA; OTPEAENsTh 0OCOOCHHOCTH JTOKYMEHTOB
M0 KPUTEPHSIM, MIPEACTABISIONINM 3HAYCHUE IS
dbopmupoBanus, yueTa, 00pabOTKH, OpraHu3aInH,
COXpaHHOCTH OMOIHOTEeUHOTo (POHIA; ONIPEEIATh
0COOCHHOCTH M3AaHUN Pa3IMYHBIX THUIIOB U BUIOB;
MIPOU3BOIUTH OLIEHKY M3JaHU, TOCTYIUBIINX B
¢dhon 6e3 ykazaHUsI [ICHBI; BBISBIIATD,
UICHTH()UIIMPOBATH U U3YyYaTh [IEHHBIC U PEIKUE
KHUTH / KHUKHBIC TTAMSITHUKA B PoHIIE
OMOIMOTEKH; BBISBISATh, CHCTEMATU3UPOBATh U
OIHCHIBATh BJIAJIEIbUECKUE KHIKHBIE 3HAKU
(9KCIIUOPHCH).
Braoems: mpaBoBEIME HOpMaMu OUOIHOTEYHOM
paboThI C JOKYMEHTaMH KOHKPETHBIX TUIIOB U
BUJIOB; OTBETCTBEHHBIM OTHOUIEHHEM K KHI>KHBIM
MaMSTHUKAM, PEIKUM KHUTaM.
OHNEHOYHBIE CPEJACTBA JJIA TEKYIIEI'O KOHTPOJIA

YCHEBAEMOCTH, TIPOMEXYTOUYHOM ATTECTAIIMHA 11O UTOT'AM
OCBOEHUSA JINCLHHUIIJIMHBI



Texymuii KOHTPOJb BBINOJHEHUS 3afaHUil (KOHTPOJb (OpMUPOBAHUS
KOMITETEHLIUI) OCYILECTBISIETCS PErYyJsIpPHO, HAUYMHASA C IEPBOM HEJENH CEMECTpa
(BXOSIIIIMI KOHTPOJIB).

KOHTpOJIb 1 OLIeHMBaHUE BBINIOJIHEHUS OCYILIECTBIIAETCS B 1 cemectpe.
Tekymuii KOHTPOJIb OCBOCHUS OTIEIbHBIX Pa3/AeiIOB JUCHUILINHBI OCYIECTBIISIETCS
IIpU TOMOILIM BBINOJIHEHUSI TBOPYECKUX, MHIWBUAYAIBbHBIX 3aJaHUN, TECTOBBIX
3amannid. CrcreMa TEeKyIIero KOHTPOJIs YCIEBAEMOCTH CIIY)KUT HE TOJIBKO OLIEHKE
YPOBHSI KOMIIETEHTHOCTHOM MOATOTOBKM OOydYaromerocs M CrnocoOCTBYeT B
nanpHeneM Hanbosee KaueCTBEHHOMY U 0OBEKTHBHOMY OLIEHUBAHUIO €T0 B XOJI€
IPOMEXKYTOUHOM aTTecTaluy, HO U CaMOOLIEHKE 00y4Yalolerocs, CTUMYJIUPYS €ro
YCUIIUSL.
[TpomexyTouHas arrecTanys MO AUCHUIUIMHE A1 3a04HOM (opMbl OOyudeHUs
POBOJUTCS B (popMe dK3aMeHa.
IIpuMepHbIe 3aJaHNA K CEMUHAPCKUM 3aHATHAM
1. 3anmummTe B TAOMUIy HECKOJBKO OINPEACICHUNA TMOHSATUSA <JIOKYMEHT,
MPEACTABICHHBIX B TOCY/IAPCTBEHHBIX CTAHAAPTAX, YKAXKUTE UCTOUYHHK, JANUTE
OLICHKY 3TUM OIPEAECIECHUSAM.
2. OxapaktepusyiTe OCHOBaHMSI KiIacCU(PUKALIUU JOKYMEHTOB, IIPE/ICTaBIICHHbIE
B TOCYJIapCTBEHHBIX CTaHJapTaX, HAy4YHOW U yuyeOHoM nuteparype. JlaiTe ux
oO0ILIYyI0 OLIEHKY, YKa)XKUTE MPOTUBOPEUNs, KacaroIuecs KIacCu(UKAIIMOHHBIX
OCHOBaHui 1 Hameamue orpaxkenue B 'OCTax.
1. Onpenenure KJIaCCU(UKALMOHHbBIE NPU3HAKU MPEAJIOKEHHBIX
HENEPUOANYECKUX U3IAHUN.
2. JlaliTe XapaKTEpUCTUKY MaT€pUaIbHOW COCTABIISIIOIICH MPEIJIOKEHHBIX IS
aHanau3a JOKyMEHTOB.
3. CaenaiiTe aHalu3 CYLIHOCTHBIX COTABJISIIOIIUX MPEAJIOKEHHOIO TOKYMEHTA.
CootHecuTe UX OCOOCHHOCTHM C KIJIACCU(DHUKAIMOHHBIMH IPU3HAKAMU

JTIOKYMEHTA.



4. CpenaiiTe aHalW3 pPa3IWYHBIX BUJOB JOKYMEHTOB, HCIOJIb3YIOIIUXCS B
COBPEMEHHOM OOIIeCTBE, HA TNPEIMET METOAOB M CIOCOOOB 3alucu
uHpopmaruu.

5. CocTaBbTe€ KOHLENIMIO OJHOTO U TOrO k€ JOKYMEHTA (KHUTH) U ONPEIEIUTE
CHoco0bl €€ peanu3alyy Ha pa3InyHbIX HOCUTENIAX UHPOPMALUH.

6. IlonbGepure mpuMepsl JOKYMEHTOB C Pa3IM4YHBIMU METOJaMH U CIIOCOOaMU
JOKYMEHTUPOBAaHUA HHPOpPMAIMH, OIpenenuTe uX crneuuduky u cdepbl
UCIIOJIb30BaHUSI.

7. OxapaktepusyiTe KiacCU(UKAIMU JOKYMEHTOB B paMKax TEMIOPAIbHOMN
COCTaBIISIIOIIEH, NTAaHHBIE B PA3IMUYHBIX y4EOHBIX M HAayYHBIX HCTOYHHUKAX.
VYKaxkuTe NpOTHBOpPEYHs, KOTOpPBIE B HUX COAEPKATbCS, ONPEIACIUTE U
00OCHYHTE MyTH UX MPEOIOTICHHUS.

8. U3 IpeICTaBIEHHBIX JOKYMEHTOB BbIOEpUTE n3orpapuyecKue
(kaprorpauyeckue, HOTHbIE M T.1.), CHEJAWTE HUX AaHAIU3 HCXOIsd W3
0COOCHHOCTEH MpeACTaBICHUS CYITHOCTHBIX COCTABISIONINX JOKYMEHTA.

9. Ilonbepute HECKOIBKO HJIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB pa3iu4HOro (Gopmara,
naiiTe MX XapaKTepPUCTUKY B COOTBETCTBUM CO CBOMCTBAMHU 3JIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB.

10.Cnenaiite aHanu3 MH(POPMALMOHHBIX OOBEKTOB. BhIABUTE cpenum HUX Te,
KOTOPBIE MOYKHO OTHECTH K KHUTE. YKAXHUTE OTIMUUTEIbHbIC TPU3HAKU ITUX

JIOKYMEHTOB, JIaliTe UX KJIACCU(UKAIIMOHHYIO XapaKTEPUCTHUKY.

CucremMa oneHUBaHus

®opma koHTpoA |Kommerenn |Onenka
us

Texymui
KOHTPOJIb:
- mecmupoganue|l1IK-1, [IK-5 |3aumeno/ne 3aumeno
(6ce memul Kypca)

1 "

CucremMa OIGHMBAHMS BBICTPAUBACTCS B COOTBETCTBHH C y4YEOHBIM IITAHOM, TJE OINpEAeNeHb (HOPMBI MPOMEKYTOUHOI
arrectauuu (3a4€1/3a4€T C OLEHKOW/3K3aMEH), U CTPYKTYPOH NUCLUIUIMHBI, TZi¢ ONPEAENCHb! (OPMBI TEKYILETrO KOHTPOJI.
Yka3bIBaeTCs OLEHKA 110 (HOPMaM TEKYIIEro KOHTPOJIS M HPOMEKYTOYHON aTTECTALUH.
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[IK-1, TIK-5

[IK-1, TIK-5

OMIUUHO/XOPOULO/YO08IEeMBOPUMENbHO/HE0008EMBOPUMETb
HO

IIpomexyrounas
aTTecTaIus
(aK3ameH)

[IK-1, TIK-5

OMIUUHO/XOPOULO/YO0BIEMBOPUMENbHO/HEYD0B8IIeMEOPUMENb
HO

6.2. KpuTepuu oleHKH pe3y/ibTaToOB 10 AUCHUIINHE’

OueHka no
Jucunniaune

Kputepun oneHkn pe3y1bTaToB 00y4eHHUsI 110 AUCHHUILINHE

«OTIIMYHOY/
(OTIM4HO)»/
«3aUTEHO»

BricTaBnsiercs o0yuaroniemMycs, €Ciu KOMIETSHITUS (M1 ), 3aKpeTieHHAs
3a JUCIHUIUIMHOW, chopMHpoBaHa (MO HWHAWKATOpaMm/ pe3ysbTaTam
oOyueHuss B ¢opMaTe 3HATh-yMETh-BJIAJETh) B TMOJIHOM OOBEME Ha
YpOBHE «BBICOKHII», U 00Yy4aIOIIUNCA TEMOHCTPUPYET KaK pe3yJabTaT
oOydeHUsl CIIEAYIONMe 3HAHUS, YMEHHS W HaBBIKH: OOYYaroIIMiAcs
rI1yOOKO ¥ MPOYHO YCBOMJI TEOPETHUECKUN U TPAKTHUECKUN MaTepua,
MPOJIEMOHCTPUPOBAIL ATO HA 3aHATUSAX M B XOAE MPOMEKYTOUHOU
aTTecTaluu.

OOydJaromuiics HCYEPIBIBAIONIE W JIOTHYECKH CTPOWHO H3JIaraet
y4eOHBIH MaTepual, yMEeT COouYeTaTh TEOPHI0 C TPAKTUKOMH,
CIPABIISIETCS C PEIICHUEM 3a7a4 MPOoPeCcCHOHANTBHON HAMIPABICHHOCTH
BBICOKOT'O YPOBHS CJIOKHOCTH, MPaBUJIBHO OOOCHOBBIBAET HMPUHSTHIE
pelieHusl.
CBo0OomHO
nuTeparype.

OpUEHTHUpYETCS B y4eOHOH U mnpodecCHOHATHHOU

OneHka MO AMCUMIUIMHE BBICTABIAIOTCA OOydaromemMycst ¢ y4éTom
pe3yJbTaTOB TEKYIIEH M MPOMEKYTOUYHOM aTTECTAIUU.

«XOPOIIO»/
«3aYTECHO
(xoporro)»/
«3a4TCHO»

OObyyvarormmiics
® 3HACT TCOPETHYECKUM U MPAKTUYECKUN MaTepuall, rpaMOTHO U
M0 CYIIECTBY M3JIAraeT €ro XoJe MPOMEKYTOUHON aTTeCcTalluH,
HE JIONycKas CyIIECTBEHHBIX HETOUHOCTEH
® [pPaBWIBHO NPUMEHSET TEOPETUUYECKUE
perieHnun MPaKTUYECKUX 3a1a4 npodeccrnoHanbHOM
HAMpaBJIEHHOCTH Pa3HOTO YpPOBHS  CJIOXKHOCTH, BIIAJ€eT
HEOOXOIMMBIMHU JJISI 5TOTO HaBBIKAMU U TIPUEMaMHU
® XOpOIIO OpHEHTUPYETCs B y4eOHOW W mpodeccHoHaTbHON
nuTeparype
OneHka Mo JUCHMIUIMHE BBICTABIAIOTCS OOydarolmemMycs C y4éToM
pe3yJIbTaTOB TEKYIEH U MPOMEKYTOUYHOM aTTECTALUH.

NOJIOKEHUS  TIpH

2 o
MOFyT YTOYHATHCA WU AOMNOJIHATBECA B COOTBETCTBHU CO CHeL[I/I(i)I/IKOI/I JUCHUIIINHBL, YCTaAHOBJICHHBIX q)OpM KOHTPOJIA,
TIIPUMEHAEMBIX TEXHOJIOTHI O6y‘lCHI/I${ 1 OLICHUBAHUI.




Ouenka no Kpurepun oueHKH pe3yJibTaTOB 00y4eHH sl M0 IUCIHUIINHE
Jncunnianne

«ynosierBoputens | OOyuaromuiics

HOY/ ® 3HaeT Ha 0a30BOM YpPOBHE TEOPETHUYECCKUN W TMPAKTHUICCKUH
«3a4YTCHO Marcpurajl, J0IMyCKacT OTACIbHBIC OH_II/I6KI/I Ipu €ro U3JI0KCHUN
(YnoBneTBOpUTENb Ha 3aHITHAX U B XOJI€ IPOMEKYTOUYHON aTTeCTalluu

HO)»/ ® CIBITHIBACT OINpEIACIEHHBIE 3aTPyAHCHUS B IIPUMEHEHUU
«3aYTCHOY TEOPETHUYECKHX TOJIOKESHUH MTPH PEIICHUH MPAKTHICCKHUX 3a/1a4

npodeccCHOHATbHON HANpaBIEHHOCTH CTAHIAPTHOTO YPOBHS
CIIO)KHOCTH, BJIaJIe€T HEOOXOJUMBIMH JJIsi 3TOro 0a30BBIMU
HaBbIKAMU U IIPUEMAMU
® JIEMOHCTPUPYET JOCTATOYHBIA YpPOBEHb 3HAHUS Yy4eOHOM
JUTEPaTyphl 10 AUCITUTIIIMHE
OneHka Mo JUCHMIUIMHE BBICTABIAIOTCS OOydarolmemycs C y4éToM
pe3yJIbTaTOB TEKYILEW U IPOMEKYTOUYHON aTTECTALUH.

«ueynosnerBopure | OOyyaromuiics
JBHO»/ ® 3HaeT Ha 0a30BOM YPOBHE TEOPETUYECKUN U MPAKTUUECKHI
HE 3a4TEHO MaTepual, AOMyCcKaeT rpyOble OMUOKH NpU €ro U3JI0KEHUU Ha
3aHATUSX U B XOJ1€ IPOMEKYTOUHOM aTTECTALUH.
® CNBITBIBAET CEPbE3HBIE  3aTPYJHEHUS B  IPUMEHEHUU
TEOPETUYECKHUX TIOJIOKEHUH NP PEIICHUHN IPAKTUYECKUX 3a1a4
npodeccnoHaNbHOM HAmpaBIEHHOCTH CTAHJIAPTHOTO YpPOBHS
CIIO’)KHOCTH, HE BJIaJIe€T HEOOXOIUMBIMHU JIJIsl 3TOTO HABBIKAMH U
MPUEMAMHU.
® JIeMOHCTpUpPYET (parMeHTapHbIe 3HaHUS YUeOHOH JIUTEpaTyphl
10 TUCLMIUIAHE.
OneHka MO AMCUMIUIMHE BBICTABIAIOTCA OOydaromemycs ¢ y4éTom
pe3yJbTaTOB TEKYILEH U TPOMEKYTOUHOM aTTECTAIMH.

OueHoyHbIe cpeacTBa (MAaTEepHAJIbI) AJIA TEKYHIer0 KOHTPOJISI YCIIeBAeMOCTH,

leOMe)KyTO‘IHOﬁ arrecranuu Oﬁy‘lalOl]_[I/IXCﬂ o JUCIMIIINHE

TecTsl Mo AucuuIIMHE «JJoKymMeHTOBEICHUE»
Bapuanr 1
1. OCHOBOMOJIOKHUKOM JOKYMEHTOJIOTUH CHUTACTCS
a) J1. FO. TenoB
0) C.I'. Kynemona



B) I1. Otnie
r) O. I1. KopiuryHoB
2. O0beKT U3y4YeHHUs TOKYMEHTOBEIeHUS ABJISIETCS

a) KOMIUIEKCHOE H3y4YeHHE JOKYMEHTa KaK CHUCTEMHOTO OOBEKTa,
CIIeMAIBHO CO3/IaHHOTO JJIsI XpAaHEHHST M paclpOCTpaHEeHHS (TIepeaaun )
uH(popMaIM B TPOCTPAHCTBE U BPEMEHHU

0) HayyHOE 3HaHUS O JOKYMEHTE

B) CBOMCTBA, MapaMeTphl, PYHKIIMH JTOKYMEHTA

') IOKYMEHT Ha TEOPETHYECKOM, UCTOPUUYECKOM U METOJUYECKOM

(IpaKTUYECKOM) YPOBHSIX

3. 3aKOH JOKYMEHTAUMH IJIACHT
a) BCC COLMAJIbHBIC HHCTUTYTHI SIBJISIOTCS CHCTEMaMH JIOKYMEHTHBHBIMU
0) TOKYMEHT JI0JKEH OBITh aICKBaTeH MOTPEOHOCTSIM BHEIIIHEH Cpe/Ibl
B) KaXKJast 00J1aCTh ACSATEIHHOCTH CO3AET CBOM BUIBI JOKYMEHTOB
I') BCSIKAN COITMABbHO 3HAYMMBIN aKT HYK/IaeTCs B IOKYMEHTAPHOM

odopmIieHU N

4. B Poccuio noHsiTHe JOKyMEHTA NPUIILIIO
a) BO BpeMeHa Kpeulenus Pycu
0) Bo BpemeHa Ilerpa I
B) B XIX Beke

r) B Hayaie XX Beka

5. I'maBHOM pyHKIUEH JOKYMEHTA SBJISETCH
a) UHQOpPMalLIMOHHAs, U3 KOTOPOM BBITEKAIOT BCE OCTANIbHbIE (PYHKIIUU
0) MeMopuanbHas
B) KOMMYHUKAI[MOHHAS
I') KOTHUTUBHAS

6. Tupa:xxupoBaHue JOKYMEHTOB CTAJI0 BO3MOKHBIM



a)B 13 B.
0)B 18 B.
B) B 15 B.
r)B 17 B.
7. CoBpeMeHHas1 TeOPUA JOKYMEHTa Pa3BUBAJIACH B TPyAax
a) FO. H. CronsipoBa
0) I'. H. llIpentoBoii-Boaku
B) A. C . brikoBa
r) A. B. CokosioBa
8. K rimnaBHBIM CBOMCTBAM JOKYMEHTA OTHOCHATCH
a) aMOMBaJICHTHOCTh
0) 3HaKOBas MPUPOIA
B) HaJIMuue HHQpopMaIuu
r) neyatHas ¢popma
9. CHHTAKTHBHAsl COCTABJSAKOIIAS JOKYMEHTAa  IMpeanoJaraer ero
XapaKTepPUCTHKY
a) IO 3HAKOBOM COCTaBJISIONICH
0) 1Mo MaTepualbHOMY HOCUTEITIO
B) IO CTPYKTYp€ U UHPPACTPYKTYpe JOKYMEHTa
T') IO IIEHHOCTHBIM XapaKTEPUCTHKAM
10. 3Haku, KOTOpPBIE MOTYT ObITH MPUMEHEHBI /ISl epeaadn HHGopMaIuu B
JTOKYMEHTE, MOTYT ObITh
a) CUMBOJIbHBIMU
0) UHIEKCHBIMU
B) aHAJIOTOBBIMU
r) II0OBIMH, H300PETEHHBIMU YETIOBEKOM
11. IloHsiTHE KOJA TECHO B3aMMOCBSA3aHO
a) C TEMIIOPAJIIBHOW COCTABJISIOLIEH JOKYMEHTA
0) ¢ mparMaTUBHOM COCTaBISIOIIEH JOKyMEHTa

B) C CUTHATUBHOI COCTABJISIONICH TOKYMEHTA



') C CEMAHTHBHOM COCTaBIIAIOIIEH TOKYMEHTA
12. K aHaJI0rOBBIM 3HAKAM MOI'YT OBITh OTHECEHbI
a) ¢poTorpaduueckre TOKyMEHTHI
0) cxeMbl
B) AMOJIEMBbI
') PUCYHKH
13. Ua¢pacTpyKTypa 10KyMEeHTa — 3TO
a) MAKCUMAJILHO HArJISAHO CTPYKTYPUPOBAHHBIN 3aMbICEIT TPOU3BEICHUS
0) sproHomMu4Has popma TOKyMEHTa
B) KOMITJIEKC B3aMMOCBSI3aHHBIX OOCTY>KUBAIOIINX 0OBEKTOB, COCTABIISFOIINX
u/unu obecneynBaronX GyHKIMOHUPOBAHUE OCHOBHOM CUCTEMBI IOKYMEHTA
T') anmapaTt CMBICJIOBON pyOpHUKaIlUy B JOKyMEHTE
14. CemaHTHBHAS COCTABJISIIONIASI JOKYMEHTA NMpeanogaraer
a) mepeaady 3Ha4eHUs U cMbIciia nHpopManuu, 3apukcupoBaHHON Ha/B
MaTepuaTbHOM HOCUTEE
0) XapakTEepPUCTUKY IOKYMEHTa C O3ULIUU
NEPUOTNIHOCTH/HETIEPUOUIHOCTH
B) COOJTIOZIEHNE aBTOPCKUX MIPaB
I') XapaKTePUCTUKY 0COOEHHOCTEN BOCTIPUATHS HH(POPMAIIMH, 3aKITFOUEHHON
B JOKyMEHTE
15. 3amuTa HEHHOCTHOM COCTABJISIONIEH TOKYMEHTA MOKeET ObITh
a) 3aKOHOJIaTeIbHOM
0) opraHu3aIMOHHON
B) /1€JIONPOU3BOICTBEHHOM
I) npoleccyaabHON
16. IIparmaTuBHAS COCTABJIAIOIIANA PeATU3YeTCs
a) B HEOOXOJIMMOCTH IOKYMEHTA UMETh PEKBU3UTHI, YTOOBI 3a)UKCUPOBATH
€r0 JISTUTUMHOCTD, TIOMCKOBBIC MPU3HAKY, TPUHAIICKHOCTH K TAHHOU
JIOKYMEHTHOM cucTeMe

0) B crmocobe mocTyma K HH(POpPMAaIIUH, COAECPKAIICIHCS B JOKYMEHTE



B) JOKyMEHTOO0OpOTE

r) B AeiictBun yactu 4 ['paxknanckoro koxaekca Poccuiickoii @enepanun
17. TemnopajibHasi COCTABJISIOIAS CBA3AHA

a) C MIOHATHUEM KU3HEHHBIN ITUKIT JOKYMEHTa)

0) ¢ MOHATUEM LIEHHOCTH UH(POPMALIMH, 3aKITIOYEHHON B TOKYMEHTE

B) C IOHATHUEM «HHGMOPMAIIHS

T') C IOHSITUEM «aBTOPCKOE MPABO»

18. IlonsiTHe «OMyOJIMKOBaHME» 0003HAYAET

a) OCYILECTBIEHHOE C COrJIacusl aBTOpa JEUCTBHUE, KOTOPOE JENIAET
IPOU3BEIEHUE JOCTYITHBIM JIJIsl BCEOOIETo CBEACHHUS MMyTEM €ro MyOJIMIHOTO
MO0Ka3a, B TOM YHCJI€ Ha SKpaHe, MyOIMYHOr0 UCTIOIHEHUS! TOCPECTBOM UTEHHUS,
UTPHI, TICHUS U T.1I.

0) BBIITYCK B 00pallleHre FK3EMIUISIPOB MPOU3BEICHUS, TPEACTABISIIOITUX
co00l KOMUI0 MPOU3BEICHUS B JII0O0H MaTepralibHON (hopMe, B KOJIMYECTBE,
JIOCTAaTOYHOM JIJISl y/TOBJIETBOPEHHMS pa3yMHBIX TIOTPEOHOCTEN MOIH30BATENSA
UCXO/JIS U3 XapakTepa Mpou3BeAeHUs

B) MOJIy4eHHE TPeOyeMOTro KOJIMYECTBA UACHTUIHBIX IK3EMILISIPOB C
HEKOEro MepBOHAYaIbHOI0, KCXOIHOr0 00pasiia

I') peAakuOHHO-U3AaTelbckass 00paboTKa Jisi pacpOoCTpaHEHUs

coJieprKalieiicss B TOKyMeHTe HH(GOpMaluu

19. Knaccndukauusi J0OKyMeHTOB — 3TO

a) cUCTeMa MX COMOJIYMHEHUS, UCIIOJIb3yeMas KaK CPEJCTBO YCTaHOBJIEHUS
CBA3EH MEXAY KJIACCaMH JOKYMEHTOB

0) pacmonoxeHne JOKYMEHTOB B OPSAKE OT BBICILIETO K HU3IIEMY

B) 00bEIMHEHUE IOKYMEHTOB C 1I€JIbIO MOIEIMPOBAaHUS

F) THUITIOJIOTHA JOKYMCHTOB

20. KoxekCHbIN JOKYMEHT — 3TO0 KJIACCU(PUKANNOHHBIN NPU3HAK JeJIeHU,

NMPUHAJIeKALIM I



a) CHTHaTUBHOM COCTaBIIAIOIIECH TOKYMEHTa
0) MaTepuaIbHONU COCTABJISIONICH JOKYMEHTa
B) TEMIIOPAJILHOM COCTABIIAIOIIEH JOKYMEHTa

I') CEMAHTHBHOM COCTaBJISIOLIEN JOKyMEHTA

21. Ilo uesieBOMY HA3HAYEHUIO IOKYMEHTA BbIIEJISIIOT
a) HAy4YHbIE
0) Hay4YHO-TIOMYJIIPHbIC
B) yueOHbIE

T') O/ IMHHBIC

22. lludposas popma cymiecCTBOBAHHUSA JOKYMEHTA MPeAINoJiaraer
a) CyIIECTBOBAaHHWE JOKYMEHTa B OHMHApHOM KOJI€
0) «MaIIMHOPACIIO3HABAEMOCThY JOKYMEHTA
B) HaJIM4KMe MHQPOPMAIIUU B BUJIC YUCEN, OyKB, CHMBOJIOB M MX KOMOWHAIIHIA
I') HaJTMYMe 3aKOHYEHHOTO TI0 COAEeP>KaHUI0 MaccuBa HH(GOpMAaIuU
23. K cBoiicTBaM 3J1eKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OTHOCATCS
a) TUCKPETHOCTh
0) BO3MOKHOCTh JIUCTAHIIMOHHOT'O YIIPABJICHHUS
B) HEOOXOAMMOCTH 3alIUTHl HHPOPMAIUH, COACPKAIIEHCS B JOKYMEHTE
I') CIOCOOHOCTH K KIIOHUPOBAHUIO, CO3JaHUI0 A0COJIIOTHO UIEHTUYHBIX
KOIIMM TOKYMEHTOB
24. K kakoi o cuéty ondypkanuu 10KyMEeHTOB OTHOCUTCSI COBPeMEeHHAas
uHpopManMoOHHAas cucTemMa?
a) K TpeTben
0) KO BTOpOH
B) K 4eTBEPTOH

K) K ISITON

25. MaTtepuajibHasi KOHCTPYKIUSI JOKYMEHTA — 3TO



a) reomeTpuieckas popma JOKyMeHTa
0) ATO ero UCTOPUUECKU CIOXKUBIIasICS Pu3ndeckas popma
B) MaTepuaibHas OCHOBA JOKYMEHTA

') MaTepranl OCHOBBI JOKYMEHTA

26. K HeayTEeHTHBHBIM 3HAKAM OTHOCHATCS
a) 3HAKU-TIPEIMETHI
0) CUMBOJIbHBIE 3HAKU
B) MHJIEKCHBIE 3HAKU

B) 3HAKH BHEUIHErO MUpa

27. TeMnopaJibHasl COCTABJSIIONIAA UMeeT OTHOIIIEHUE
a) crocoOy co3/iaHusl IOKYMEHTa
0) B K MOMEHTY CO3/IaHHsl JIOKYMEHTA U BBITEKAIOIIEMY OTCIOJa (aKTy
HACTYTUICHHUS] aBTOPCKOTO MpaBa
B) K 0COOCHHOCTSIM BOCIIPHUSITUS JJOKyMEHTA
T') K BO3pacTy JOKYMEHTa, BO3pacTy apXUBHOT0, OubimmnoTednoro ¢poHma,
WHOTO JJOKYMEHTHOI'O pecypca
28. K cioco6am 3a1MThl JOKYMEHTA OTHOCSTCSI
a) ATUYECKas 3aIuTa
0) 3aKOHOJaTEIbHAS 3alUTa
B) MaTepHasIbHAasl 3aL[1UTa

I') BOGHHAs 3al[1Ta

29. C no3unuu nepuenTUBHON COCTABJSIONIEH JOKYMEHT MOKeT ObITh
0XapaKTepH30BaH KaK

a) IePUOIUYCCKUN

0) TEXHOTOKYMEHT

B) aHAJIOTOBBIM

r) uaeorpaduueckuii



30. IloaBux AOKyMeHTa B CHCTeMe KJIACCH(PUKANMU JOKYMEHTOB - 3TO
a) 9TO MEPBBIN YPOBEHD JIENIEHUS, KOTOPBII PACKPBIBAECTCS C MOMOIIBIO
BHUJIOBBIX JIEJICHUN JOKYMEHTA
0) TpeTHuil ypoBEHb JEJICHHUS], 38 HUM CJIeTyeT Pa3HOBUIHOCTD
B) BTOPOM YpOBEHb JEICHUS

T') IOHSATHE, HE UMEIOIee OTHOMIEHUS K KITaCCU(PUKAINH TOKYMEHTA

Bapuant 2
1. Cornacno Teopun noxkymenra lO. H. CronsipoBa, 10KyMeHT — 3TO
a) 3apukcupoBaHHAs Ha MaTepUATLHOM HOCUTENE HIeHTH(DUIpyeMast
uH(pOpMaLns, CO3JaHHas, MOTYYSHHAs U OXpaHseMas OpraHu3aluuen min
YAaCTHBIM JIMLIOM B Ka4eCTBE JOKa3aTeIbCTBA IPU MOATBEPKICHUH
MPaBOBBIX 003aTEIHCTB WM JETOBOM 1EATEIIbHOCTH
0) Oymara ¢ HaHecEHHOU Ha Hell nHdopmanmen
B) 00bEKT MH(POPMALIMOHHOTO B3aMMO/ICUCTBHS B COIIMATILHOM cpefie,
npenHa3HauYeHHbIN 47151 (POPMaIbHOTO BHIPAXKEHUSI COLMATbHBIX
OTHOLICHUNA MEXIY IPYITMMHU OOBEKTaMHU STOU Cpelbl
r) uHpOpMaLus, 3HaKOBO 3aUKCUPOBAHHAS NCKYCCTBEHHBIM 00pa30M Ha
MaTepUaTbHOM HOCHUTEJIE, CIIOCOOHAs CITYKUTh €AMHUIIEH OJTHOTO
CEeMaHTUYECKOTO Ipolecca
2. O0beKTOM M3YUYeHHsI JOKYMEHTOBeIeHNs ABJISAETCS
a) KOMIIJIEKCHOE HM3Yy4€HHE JOKYMEHTa KaK CHCTEMHOTO OOBEKTa,
CTELUATbHO CO3JJAHHOTO JUIS XpaHEHHUs U paclpocTpaHeHus (Iepeaayn)
uH(pOpMallMd B MPOCTPAHCTBE U BPEMEHU
0) HayyHOE 3HAHUS O JIOKYMEHTE
B) CBOICTBA, MapaMeTphl, GYHKINHU TOKyMEHTa
') JOKYMEHT Ha TEOPETUYECKOM, HUCTOPHUECKOM M METOJIUYECKOM
(TpaKkTUYECKOM) YPOBHSIX

3. K riiaBHbIM CBOMCTBAM JOKYMEHTA OTHOCHATCS



a) aMOMBAJICHTHOCTh
0) 3HaKOBas IPUPOA
B) HaJIMuue MHQpopMaIuu
r) meuatHas popma
4. 3aK0H 00yCJIOBJIEHHOCTH CyILIECTBOBAHUS JTOKYMEHTA €ro
KA4eCTBEHHbIMH TNPENMYIIECTBAMH IJIACHT
a) BCE COIMATIbHBIC HHCTUTYTHI SIBJISIOTCS CHCTEMaMH IOKYMEHTUBHBIMH
0) TOKYMEHT JI0JKEH OBITh aICKBaTEH MOTPEOHOCTSIM BHEIIIHEH Cpe/Ibl
B) KaXKJast 00J1aCTh ACATEIHHOCTH CO3AET CBOM BUIBI JOKYMEHTOB
T') BCIKHMA BUJI IOKYMEHTA MOKET OBITh BBITECHEH JIPYTUM BUIOM
JIOKYMEHTa TOJBKO MPHU OJTHOM YCJIIOBHHU: HOBBIM BHJ] BO BCEX OTHOIIICHUSX
Jyurie npexxkHero. Eciu xoTs 661 B OTHOM OTHOIIIEHUN OH COXPAHSIET CBOH
IPEUMYIIECTBA, OH COXpaHIET CBOE OBITOBaHHE B OOIIECTBE /10 TEX TIOP,

INIOKa HC JIMIIUTCA U 9TOr'0 IMpeuMyniccTBa

5. I'maBHOM pyHKUMEN JOKYMEHTA SIBJIACTCH
a) "HpOpPMaIMOHHAs, U3 KOTOPOU BBHITEKAIOT BCE OCTAJIbHBIE (DYHKITUU
0) MeMopuaIbHas
B) KOMMYHUKAaIIMOHHAs
I') KOTHUTUBHAS
6. B Poccuio nonsitue JOKyMeHTA MPUIILIO
a) BO BpeMeHa Kpeuenus Pycu
0) Bo BpemeHa [letpa |
B) B XIX Beke
r) B Hayaie XX Beka
7. TupaxkupoBaHue JOKYMEHTOB CTAJI0 BO3MOKHbBIM
a)B 13 B.
0)B 18 B.
B) B 15 B.
r)B 17 B.



8. OCHOBOMO/IOKHUKOM JOKYMEHTOJIOTUH CHUTACTCH
a) 1. 1O. Tenos
0) C. I'. Kynemosa
B) I1. Otne
r) O. II. KopmyHos
9. CoBpeMeHHAasi TEOPUSA JOKYMEHTA Pa3BUBAJIACh B TPyax
a) 0. H. CronsipoBa
0) I'. H. llIrenoBoii-Boiku
B) A. C . BrikoBa
r) A. B. CokonoBa
10. 3nakamu, NpUMeHsieMbIMH IS Nlepeaadu HHGOpMaIUU B IOKYMEHTe,
MOIYT OBITH
a) CUMBOJIbHBIC
0) UH/IEKCHBIC
B) aHAJIOTOBBIE
r) Mo0bIe, N300pETEHHBIC YETTOBEKOM
11. Ma¢pacTpyKTypa 10KYMEHTa — 3TO
a) MAKCUMAJIbHO HArJISHO CTPYKTYPUPOBAHHBIN 3aMbICEIT TPOU3BEICHUS
0) sproHomuyuHas hopmMa JOKyMEHTa
B) KOMITJIEKC B3aMMOCBSI3aHHBIX OOCTY>KUBAIOIINX 0OHEKTOB, COCTABIISFOIINX
u/unm obecneynBaronX GyHKIMOHUPOBAHUE OCHOBHOM CUCTEMBI JOKYMEHTA
T') anmapaTt CMBICJIOBON pyOpHUKaIliU B JOKyMEHTE
12. CuHTAKTHBHasi COCTABJAKNIIAA JOKYMEHTa MpPeANoJjaraer ero
XapaKTePUCTHKY
a) TI0 3HAKOBOM COCTaBJISIONICH
0) Mo MaTepualbHOMY HOCUTEJTIO
B) IO CTPYKTYp€ U UH(DPACTPYKTYpe JOKYMEHTa
T') 110 IIEHHOCTHBIM XapaKTEPUCTHKAM
13. K aHa10r0BBIM 3HAKAM MOT'YT OBITh OTHECEHbI

a) pororpaduueckre TOKYMEHTHI



0) cxeMpl
B) SMOJIEMBI
') PUCYHKHU
14. CemaHTHBHAA COCTABJISAIONIAS JOKYMEHTA MpPeAIoJaraer
a) mepeaady 3Ha4eHUs U cMbIciia nHpopManuu, 3apukcupoBaHHOM Ha/B
MaTepUaIIbHOM HOCHUTEIIE
0) XapakTepUCTUKY JOKYMEHTa C MO3UILIUU
NEPUOJNYHOCTH/HENEPUOJUYHOCTH
B) COOJIIO/IEHNE aBTOPCKUX MPaB
I') XapaKTePUCTUKY OCOOEHHOCTEH BOCTIPUATHUS HHPOPMAIIUH, 3aKITIOUEHHON
B JJOKyMEHTE
15. IlonsiTHE KO1a TECHO B3aHUMOCBS3aHO
a) C TEMIIOPAJIbHOM COCTaBJISIONIEH JOKYMEHTa
0) ¢ mparMaTUBHOM COCTABIISIOIIEH JOKyMEHTa
B) C CUTHATUBHOI COCTABJISIONICH TOKYMEHTA
') C CEMAaHTHUBHOW COCTABJISIONIEH JOKYMEHTa
16. 3ammMTa HEHHOCTHOM COCTABJIAIONIEH JOKYMEHTAa MOKeT ObITh
a) 3aKOHO/IaTeNIbHOMN
0) opraHu3aIMOHHOM
B) JE€JIONPOU3BOACTBEHHOMN
I') polecCyaqbHON
17. IlonsiTHe «ONMy0JIUKOBaHUE» 0003HAYaeT
a) OCYILECTBJIEHHOE C COrJIacusl aBTOpa JEUCTBHUE, KOTOPOE JENIAET
POU3BEJCHUE JOCTYITHBIM JIJIsl BCEOOIETro CBEACHUS ITYTEM €ro
myOJIMYHOTO MOKa3a, B TOM YKCJIe Ha SKpaHe, MyOJINYHOTr0 UCTIOTHEHHUS
OCPEJICTBOM YTEHHUSI, UTPBI, IEHUS U T.J.
0) BBIITYCK B 00pallleHre FK3EMIUISIPOB MPOU3BEICHUS, TPEACTABISIIOIIUX
co00i1 KOIHUIO MPOU3BEACHUS B TI000N MaTepuanbHOU (opMe, B KOJIUYECTBE,
JOCTATOYHOM JIJIs1 YJIOBJIETBOPEHUSI Pa3yMHBIX MOTPEOHOCTEN MOJIb30BATENS

HCXOOs U3 XapaKTepa IPON3BCACHNUA



B) TIOJIy4€HHE TPeOyeMOTro KOJIMYECTBA HICHTHYHBIX K3EMILIIPOB C
HEKOETo MepBOHAYAILHOTO, UCXOAHOT0 0Opasia
I') peAaKkUOHHO-U3AaTelIbckas 00paboTKa Jisi pacpoCTpaHEHUs
coJieprKalieiicst B JOKyMeHTe HHGOopMauu
18. TemnopanbHasi COCTABJISAIOIAS CBSA3AHA
a) C MOHATHUEM KU3HEHHBIN ITUKJT JOKYMEHTa)
0) ¢ TOHATHEM IIEHHOCTH HH(POPMAIINH, 3aKTIOYEHHON B TOKYMEHTE
B) C IOHATHUEM «HHGOPMAIIHS»
T') C MIOHSITUEM «aBTOPCKOE MPABO»
19. IlparMmaTUBHAas COCTABJISIONIAS Pean3yeTcs
a) B HEOOXOJIMMOCTH JIOKYMEHTA UMETh PEKBU3UTHI, UTOOBI 3apUKCUPOBATH
€ro JISTUTUMHOCTb, IOUCKOBBIE TPU3HAKU, TPUHAJIJICKHOCTD K JIAaHHOU
JOKYMEHTHOU CHUCTEME
0) B cnoco0e mocTyna K uHpopMaIuu, CoaepKaiiecs B JOKYMEHTE
B) JOKyMEHTOOOOPOTE
r) B aeiictBum yactu 4 ['paxknanckoro kojaekca Poccuiickort denepanun
20. Kinaccupukanus J0OKyMEHTOB — 3TO
a) cucTeMa MX COTMOJYMHEHUSI, UCIIOJIb3yeMas KaK CPEJICTBO YCTaHOBJICHUS
CBSI3€1 MEXKY KJIaCCAMU JOKYMEHTOB
0) pacmonoxeHne JOKYMEHTOB B OPSAKE OT BBICILIETO K HU3IIEMY
B) 00BEAMHEHUE JOKYMEHTOB C L[EJIbI0 MOACIUPOBAHUS
') TUIIOJIOTUSI JOKYMEHTOB
21. KoekcHbIi JOKYMEHT — 3TO KJIacCU(PUKAUMOHHBINA NPU3HAK JeJeHus, 21.
NPUHANJIeKAIMIA
a) CHTHAaTUBHOW COCTABJISIIOLIEN JOKYMEHTA
0) MaTepuaibHOM COCTaBIISIONIEH JOKYMEHTA
B) TEMIIOPAJILHOM COCTABIISAIONIECH TOKYMEHTa
I') CEMAHTHBHOM COCTaBJISIOLIEN JOKyMEHTA
22. Ilo mesieBOMY HA3HAYEHUIO JIOKYMEHTA BbIIEJISIIOT

a) HAy4YHbIE



0) HayYHO-TIOMYJISIPHBIE
B) yueOHbIE

I') MOJIJTMHHBIE

23. MarepuajibHasi KOHCTPYKIUA JOKYMEHTAa — 3TO
a) reomeTpuueckas Gpopma T0KyMeHTa
0) ATO ero UCTOPUUECKU CIOXKUBIIasICs Puandeckas popma
B) MaTepHalibHasi OCHOBA JOKYMEHTa
') MaTepHUa OCHOBBI JJOKYMEHTa
24. lludposas popma cymieCTBOBAHHMSA JOKYMEHTA MPeAINoJiaraer
a) CyIIECTBOBAaHHUE JIOKYMEHTa B OHMHApHOM KOJIE€
0) «MalIMHOPACIIO3HABAEMOCTh)» IOKYMEHTA
B) HaJW4yue MH(POpMAIIMHU B BUJIE YHUCEII, OYKB, CAMBOJIOB U UX KOMOWHAIINI
I') HaTMYMe 3aKOHYEHHOTO TI0 COAEeP>KaHUI0 MaccuBa HH(GOpMaIUU
25. K cBoiicTBaM 3J1eKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OTHOCATCS
a) TUCKPETHOCTh
0) BO3BMO>XHOCTh IMCTAHIIMOHHOTO YIIPaBJICHHUS
B) HEOOXOIUMOCTb 3aIUTHI HTHPOPMALIMH, COACPKALIEHCS B JOKYMEHTE
I') CIOCOOHOCTH K KIIOHUPOBAHUIO, CO3JaHUI0 A0COJIIOTHO UJEHTUYHBIX
KOIIMM JOKYMEHTOB
26. K kakoii mo cuéry Oudyprauum 10KyMEHTOB OTHOCUTCS COBpPeMeHHAas
HHpopManMoOHHasA cucTemMa?
a) K TpeTben
0) Ko BTOpOH
B) K YETBEPTOU
K) K ISATOMN
27. K HeayTEeHTHBHBIM 3HAKAM OTHOCHATCS
a) 3HAKU-TIPEIMETHI
0) CUMBOJIbHBIE 3HAKU

B) MHJIEKCHBIE 3HAKU



B) 3HAKH BHEUIHETO MUpa
28. TemnopaJibHasl COCTABJSIIONIAA UMeeT OTHOIIIEHUE
a) cnocoOy Co3/IaHUsI TOKYMEHTa
0) B K MOMEHTY CO3/7[aHUs JOKYMEHTA U BBITEKAIOIIEMY OTCIOIa (haKTy
HACTYIUICHUS aBTOPCKOTO MpaBa
B) K OCOOEHHOCTSIM BOCIIPHUSATHS JOKYMEHTA
I') K BO3pacTy JOKyMEHTa, BO3PACTy apXUBHOTO, OMOIMOTedHOTO (hOH/A,
MHOTO JIOKYMEHTHOI'O pecypca
29. K cnoco6aM 321U ThI JOKYMEHTA OTHOCATCH
a) ATUYECKas 3aIuTa
0) 3aKOHOJIaTeIbHAS 3alUTa
B) MaTepHasIbHAasl 3al1Ta
') BOCHHAs 3al1Ta
30. C no3uuMM NepUENTHBHONW COCTABJAIOIIEH JOKYMEHT MOKeT ObITh
0XapaKTepu30BaH KaK
a) IePUOIUYCCKUN
0) TEXHOAOKYMEHT
B) aHAJIOTOBBIM

r) uaeorpadpuuecKuit

3aganus 11l MPOMEKYTOYHOM aTTecTaluu (IK3aMeH)
Bonpocsl k 3Kk3aMeny

1. JloxymeHTOBe[ilcHME KaKk Hayka WU ydeOHas aucrurummaa. COOTHOIICHHE
MOHATUM «JTOKYMEHTOBEACHUE»-«IOKYMEHTOJIOTHs». [Ipeamer u oOBeKT
JIOKYMEHTOBE/IEHUS, CBSI3b C POJACTBEHHBIMU JAUCITUTIIIMHAMH.

2. 3HayeHUE JOKYMEHTA, 3aKOHBI JOKYMEHTOJOTHMH. MeCTO JOKyMEHTa B
CTPYKTYpE COLIMATIbHBIX KOMMYHHUKAIIUH.

3. DBoumorust [oKymMeHTa. VicTopusi pa3BUTHSI HOCHTENEH U CIIOCOOOB 3aIHCH
uHpopmaruu.

4. Craryc nokymenTa. OyHKIMHU U CBOMCTBA IOKYMEHTOB.



5. OmnpeneneHue NOHIATHUS «IOKYMEHT»: UCTOPHUSI pa3BUTHUS BOIIpOCaA.

6. TpakToBKa 3TOro TMOHATHS B COBPEMEHHOW HAy4YHOM JIMTEpaType H
opuUIMATBHBIX JOKYMEHTAaX.

7. OcHoBanus kinaccupukanuu JokyMeHTOB. Kraccupukanuu JOKyMEHTOB B
Hay4YHOU JiuTeparype u HopmaTuBHBIX akTax (I'OCTax).

8. CymHoctHble coctapisitomue qokymenrta (FO.H. CronsipoB). HomunatuHas
COCTaBJIAIOLIAs JOKYMEHTA.

9. MarepuanbHas cocTaBisAOIIas JOKyMEHTa. MaTeprai HOCUTENS U MaTepUal
3anucu uHQopmarmu. MHcTpymenT, cnocob 3anucu. KoHCTpyKIHMs KHHUTH.
OBOJIIOLHS MAaTEPUAIIbHBIX HOCUTENEH.

10.Knaccudukaius 10KyMEHTOB B paMKax MaTEpUAIbHONU COCTABIISIOLIEH.

11.KoHCTpyKTHBHBIE (POPMBI JOKYMEHTA.

12.CemantuBHasi  coctaBisitomasi  JAokyMeHTa. COOTHOLICHWE  TMOHSTUM
«UH(POPMALIUS, «TOKYMEHT.

13.Knaccudukamnms To0KyMeHTa B paMKaX CEMaHTUBHOW COCTABJISIONIEH.
JleTepMUHUPOBAHHBIN U HEAECTEPMUHUPOBAHHBIN JOKYMEHTBHI.

14.CurnaTuBHas COCTaBISIIONIAasi JOKyMeHTa. JIoKyMeHT Kak apTedaxr.
AYTEHTHBHBIN U HEAYyTEHTUBHBIN JOKYMEHTHI.

15.Knaccudukainus 10KkyMeHTa B paMKaX CUTHATUBHOM COCTaBIISAIONIEH. .

16.3uak. Iloustue 3Haka, Buabl 3HakoB. Kox. S3pik. Tekcr.

17.CuHTaKTHBHAs COCTaBsAOIIas JOKyMEHTa. KOMIIOHEHTBI CTPYKTYpbI
JOKYMEHTA.

18.Knacugukanus JOKyMEHTOB B paMKaX CHHTAKTUBHOW COCTAaBIISIOLIECH.

19.TemnopasibHasg coCTaBJIsItOIIAsl TOKyMEHTA. JIMaxpOHHBIA M CHUHXPOHHBIN
JNOKYMEHT. [IUCKPETHBIM U KOHTUHYAJIbHBIN JOKYMEHT.

20.Knaccudukaius 10KyMEHTOB B paMKaX TEMITOPAJIbHON COCTABJISIFOLIEH.

21.1IparmaTuBHass  cocTaBiAOmas JOKyMeHTa. LleHHOCTHBIE  CBOMCTBa
JOKYMEHTA.

22 VnpopmaniMoHHas 3HAYMMOCTh TMEPBUYHBIX AOKyMeHTOB Kiaccudukaims

JOKYMEHTA B paMKax IParMaTUBHOM COCTABJISAIOIIEH.



23.3amuTa T0OKyMeHTHOU nH(popManmu. 3aKoH 00 aBTOPCKOM IpaBe.

24.COOTHOIIEHUE  TOHATUM  «JOKYMEHT», «KHUTa»,  «U3JaHHE,
«TPOU3BENICHUE»,  «BOCIPOMU3BEICHUE»,  «IYOTUKALMSI»,  «MaTpULIAY,
KOTIHSIY, «TyOJIMKATY «OPUTHHAID)

25.91eKTPOHHBIN JOKYMEHT, €r0 0COOCHHOCTH.

26.KHura kak TUIT JOKYMEHTA.

277.M3panus. Bunel uzganuii. [leppuoguueckue u HenepruoIuYECKUe U3IaHUS.

28.Heomny0inKoBaHHBIE IOKYMEHTBI, UX BUJbI U CBOMCTBA.

29.13ou3nanus, UX BUJIbl U XapaKTEPUCTHKA.

30.Kaprorpaduueckue nznanus, ux BUABI 1 OCOOCHHOCTH.

31.My3bIKalIbHbIE U3JIaHUS, UX BUABI U OCOOEHHOCTH.

32.1laTeHTHBIEC JOKYMEHTBI, UX BUJIbI U XapaKTEPUCTHUKA.

33.HopMaTuBHbBIE TOKYMEHTHI.

34 1lennbii u penkudt JOKyMeHTHI. ApTtedaktel. Kputepuu oTHECeHUs
JIOKYMEHTa K apTedaxTram.

35.JlokymeHTHBIN ToTOK. CBOMCTBA U PYyHKIIMH JOKYMEHTHOTO 1oTtoka. CoctaB
U CTPYKTypa JOKYMEHTHOTO TIOTOKa. 3aKOHOMEPHOCTU  pPa3BUTHS

JAOKYMCHTHOTI'O ITIOTOKaA.

OIHEHOYHBIE CPEJACTBA TEKYIIEI'O KOHTPOJIA

IInanbl ceMUHAPCKUX/ MPAKTHYECKUX 3aHATHI
Tema 1. CurHaTuBHAA U CHHTAKTHBHASI COCTABJISIIOLINE JOKYMEHTAM
Bompocs! 11t 06cyxneHus:
1. 3nakoBbIE CUCTEMBI 3anucu YEJI0BEKOPACIIO3HABAEMOTO "
MalIMHOPACIIO3HABAEMOI'0 JIOKYMEHTA.
2. KogupoBanue uH(MOpMaLMK, €ro 3HAYEHHE JUId 3allluThl, TPAHCISALUH,
COXpaHEeHUs H(OPMALINH.
3. HanmeHOBaHUs JOKYMEHTOB 10 UX CHHTAaKTUBHOM COCTaBIIIOLICH.

4. Crpykrypa gokymeHTa. OCHOBaHUS CTPYKTYPHUPOBAHHS.



5.

CTpyKTypupOBaHHWE MO CEMAaHTHUBHOM COCTABJISIOLIEH: MOBTOPSAEMOCTH

TEKCTa, €ro MpeoOpa3oBaHUIO, BOCHPOHM3BEACHUIO, OTHOIICHUIO K OCHOBHOMY

TekcTy. CTpyKTypa KHUTH.

bubnnoreunpie peKBU3UTHI HA KHUTE U APYTUX TOKYMEHTAX.

Cnucok nuTepaTyphl:

l.

CronsipoB 0. H. JlokymenTonorus : yue6. mocooue / FO. H. Ctonspos ; M-
BO KyJbTypsl Poc. @enepanuu ; MOCK. roc. yH-T KyJbTypbl U MCKYCCTB ;
Op0BCKHUi rOC. UH-T UCKYCCTB U KyJIbTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.
CemenoBkep Bb.A.  DBomouus  UHQOPMALMOHHOM  JEATEIBHOCTH.
becnmcemennoe obmectBo. PykonucHas wHbopmanus. [lomurpadudeckas
uHopmarus. Texnorennas naopmarusi / b.A. CemenoBkep ; Poc. roc. 6-
ka. — [M. : [1amkoB gom, 2007]. — 141 c.

Otne I1. bubnuoreka, 6ubnuorpadus, JOKyMEHTAIMs : U30p. Tp. MUOHEpA
undopmaruku / I1. Otne. — M. : @aup-IIpecc ; [1amkor gom, 2004. — 249 c.
Cyxuacsia 3.P. [Ipaktrdeckoe JOKyMEHTOBEICHHE : y4ueO.-paKT. mocodue /

2.P. CykuacsH. — CIIO. : I[Ipodeccus, 2014. — 96 c.

Tema 2. Kaprorpaguyeckme M HOTHbIe u3gaHus. LleHHBbId u peakui

noKyMeHThI. ApTedakTol. Heony0/imkoBaHHbIE JOKYMEHTBI

l.

Cneunduka kaprorpadpuueckux wuszmanuil. Kaprorpadus, wucrtopus eé
pa3Butusi. Kaprorpaduueckue 3naku, ux Buasl. Kapra, BUasI KaprT.

CHCHI/I(bI/IKa HOTHOI'O U3JaHHA. Hotnele 3HaKH1, UX KJIaCCI/I(bI/IKaHI/IH.

OcoOeHHOCTM U PA3HOBUAHOCTH  HEONMYOJMKOBAHHBIX  JIOKYMEHTOB.
JlenoHUpOBaHHbIE  JOKYMEHTHI, uX crneuuduka. OnyOIuKoBaHHbIE

JIOKYMEHTHI Ha IIpaBax pykonucH. HemyOnukyembie JOKYMEHTHI.

[{ennbie nOKyMeHTHI. [IOHSTHE LIEHHOTO TOKyMEHTA. PeIKUiA IOKyMEHT.

. AptedaxTtsl. [IpuHIUIBI OTHECEHUS TOKYMEHTOB K apTedakram. [IpuHIumbI

9KCIICPTU3bI HICHHOI'O JOKYMCHTA.

Cnucok uTepaTyphl:



. Cromspos 1O. H. Jlokymentonorus : yue6. mocoobue / FO. H. Ctomsapos ; M-
BO KyJbTypsl Poc. @enepanuu ; MOCK. roc. yH-T KyJbTypbl U MCKYCCTB ;
Op0BCKHUii rOC. UH-T UCKYCCTB U KyJIbTyphl. — Opén, 2013. — 369 c.

. T'opnykanosa I'.®. JlokyMeHTOBEAEHUE. Yacrs 1. Ooee
nokyMeHtoBeneHue : yueonuk / I'. @. 'opaykamnosa, T. ®. 3axapuyk, E.
A. IlnemkeBuy ; Hay4d. pea. I'. B. MuxeeBa. — CII06 : Ilpodeccus, 2013. —
319c.

. HoxymenTtoBeaenue. Yacts 2. KHUroBeieHUE M UCTOPUSI KHUTH : YYEOHUK /
nox pea. [I.A. Dnwsmesuya. : [Ipodeccus, 2014. — 463 c.

. Kymmapenko H. H. JlokymenToBenenue: YueOHUK. — 2-0€ u3a-e, nepepad. u

notn. — Kues: T-Bo «3nanns», KOO, 2000. — 460 c.



